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Примерное положение

о муниципальной экзаменационной комиссии

l. Общие положения

1.1. Муниципальная экзаменационная комиссия (далее МЭК) создается муниципальным органом управления образованием в целях отработки открытой и объективной процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, соблюдения прав выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений, участвующих в эксперименте по введению профильного обучения. МЭК осуществляет свою работу в период подготовки и проведения госу​дарственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреж​дений. Срок ее полномочий составляет один год.
1.2. Состав МЭК формируется муниципальным органом управления образованием. В состав МЭК включаются руководители общеобразовательных учреждений, специалисты методических служб, представители учреждений начального и среднего профессионального образования, родительской общественности и другие заинтересованные лица.

1.3. В своей работе МЭК руководствуется Положением о государственной (итоговой) ат​тестации выпускников IX и XI (ХП) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 г. № 1075 и зарегистрированном Минюстом России 17 февраля 2000 г. № 2114, с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Ми​нобразования России от 16 марта 2001 г. № 1022, от 25 июня 2002 г. № 2398, от 21 января 2003 г. № 135, зарегистрированными Минюстом России 11 апреля 2000 г. № 2658, 16 июля 2002 г. № 3580 и 3 февраля 2003 г. № 4170 и настоящим положением.
2. Структура МЭК.

2.1. Муниципальная экзаменационная комиссия состоит из председателя, членов комиссии (председателей предметной комиссии) и секретаря.

2.2. Председателем МЭК является руководитель муниципального органа управления образованием или его заместитель.

2.3. В целях повышения оперативности работы МЭК создает предметные экзаменационные комиссии, апелляционную комиссию. Деятельность экзаменационной предметной и апелляционной комиссий регулируется соответствующими нормативными документами.

2.4.  Работу МЭК возглавляет ее  председатель (в его отсутствие - заместитель).  Руководители предметных комиссий отвечают за работу предметных комиссий и подчиняются председателю (заместителю председателя) МЭК.

3. Полномочия и функции МЭК.

3.1. МЭК в рамках экспериментальной отработки новых подходов к проведе​нию   государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов проводит следующую работу:
·  готовит предложения о местах проведения государственной (итоговой)
аттестации  выпускников   IX  классов   МУО;

· рассматривает и согласовывает материалы экзаменов по выбору, разработанные муниципальной методической службой и формы их прове​дения;
· вносит предложения по составу муниципальных предметных экзаменационных комиссий и  по расписанию экзаменов по выбору;
· направляет своих представителей в экзаменационные комиссии общеобразовательных учреждений, т.е. в места проведения государственной (итого​вой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений;
· принимает участие в работе апелляционной комиссии;
· несет ответственность за своевременную  информацию родителям выпускников о работе МЭК, предметных экзаменационных и апелляционной комиссий.
4. Права и обязанности МЭК

4.1. Члены МЭК имеют право:

· получать консультации в методических центрах по вопросам оценивания письменных экзаменационных работ выпускников;

· приглашать на заседания МЭК в качестве консультантов и экспертов высококвалифицированных специалистов;

· запрашивать и получать в общеобразовательных учреждениях необходимые документы и сведения о проведении экзаменов;

· выступать на августовских педсоветах в соответствующих предметных секциях;

· разрабатывать методические рекомендации по единым подходам к оцениванию  экзаменационных работ выпускников, их оформление.

4.2. Члены МЭК обязаны:

· строго соблюдать требования законодательных и иных нормативных актов и инструкций;

· своевременно информировать региональные органы управления образованием о возникающих проблемах, которые могут привести к нарушению проведения итоговой аттестации и рассмотрения апелляции.

5. Организация работы МЭК.

5.1. Заседания  МЭК проводятся по мере необходимости.

5.2. Решения МЭК принимаются большинством голосов от списочного состава. В случае равенства голосов, председатель имеет право решающего голоса.

6. Делопроизводство.

6.1. Работа комиссии оформляется протоколом, заверяется подписью председателя, членов комиссии.

6.2. Материалы (протоколы МЭК, предметной комиссии, апелляционной комиссии) хранятся в МУО  в течение 3-х лет.

6.3. Письменные работы  учащихся хранятся в течение 3-х лет в том общеобразовательном учреждении, в котором выпускник окончил основную  школу.
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Примерное положение

о муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии

l. Общие положения

1.1. Муниципальная конфликтная (апелляционная) комиссия (далее - комиссия) создается муниципальным органом управления образованием в целях разрешения спорных вопросов, возникающих при оценке экзаменационных работ в рамках эксперимента по введению профильного обучения (далее - эксперимент) и защиты прав выпускников IX -х классов. Комиссия осуществляет свою работу в период проведения госу​дарственной (итоговой) аттестации выпускников IX -х классов общеобразовательных учреж​дений.
1.2. Состав комиссии формируется муниципальным органом управления образованием. В состав комиссии включаются представители муниципального органа управления образованием, общеобразовательных учреждений,  учреждений начального и среднего профессионального образования, родительской общественности и другие заинтересованные лица.

1.3. В своей работе комиссия руководствуется Положением о государственной (итоговой) ат​тестации выпускников IX и XI (ХП) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденном приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 г. № 1075 и зарегистрированном Минюстом России 17 февраля 2000 г. № 2114, с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Ми​нобразования России от 16 марта 2001 г. № 1022, от 25 июня 2002 г. № 2398, от 21 января 2003 г. № 135, зарегистрированными Минюстом России 11 апреля 2000 г. № 2658, 16 июля 2002 г. № 3580 и 3 февраля 2003 г. № 4170, Положением о Муниципальной конфликтной комиссии настоящим положением. 
2. Структура муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии.

2.1. В целях повышения оперативности работы и объективности рассмотрения апелляции комиссия создает предметные подкомиссии, действующие на основании Положения.

2.2. Председатель комиссии назначается руководителем муниципального органа управления образованием.

2.3.  Председатель отвечает за организацию работы Комиссии и своевременное, объективное рассмотрение апелляций.  Руководители предметных подкомиссий отвечают за работу предметных подкомиссий и подчиняются председателю (заместителю председателя) МЭК

3. Полномочия и функции муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии.

3.1. Апелляционная комиссия в рамках эксперимента:
· принимает и рассматривает апелляции выпускников в 3-дневный срок с
момента объявления отметки за письменный экзамен;

· принимает решение о соответствии полученной отметки и рейтинга, либо о выставлении другой отметки и рейтинга, которое оформляется соответствующим протоколом;

· в случае получения апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена устанавливает соответствие изложенных в ней фактов реальной ситуации на экзамене и принимает решение об отклонении апелляции, либо о признании апелляции обоснованной. В последнем случае принимает решение о предоставлении выпускнику возможности сдачи эк​замена по данному предмету в дополнительные сроки;

· информирует  родителей (законных представителей) выпускника, подавшего апелляцию, общеобразовательное учреждение и местный (муниципаль​ный) орган управления образованием о принятом решении.

4. Права и обязанности муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии
4.1. Члены муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии имеют право:

· запрашивать и получать в общеобразовательных учреждениях необходимые документы и сведения о проведении экзаменов для проведения самостоятельного изучения вопроса;

· принять решение по каждому спорному вопросу, относящемуся к ее компетенции;

·  обжалование принятого решения подавшим апелляцию возможно в государственном отделе управления образованием;

· сформировать предметную комиссию для решения вопроса об объективности выставления отметки за знания обучающегося (решение принимается в течение 3-10 дней с момента поступления заявления, если срок ответа не оговорен заявителем дополнительно);

· рекомендовать, приостановить или отменить ранее принятое решение на основании проведенного изучения при согласии конфликтующих сторон.

4.3. Члены муниципальной конфликтной (апелляционной) комиссии обязаны:

· строго соблюдать требования законодательных и иных нормативных актов и инструкций;

· присутствовать на всех заседаниях комиссии;

· принимать активное участие в рассмотрении поданных заявлений в письменной форме;

· принимать решение по заявленному вопросу открытым голосованием (решение считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии. В случае равенства голосов, председатель имеет право решающего голоса);

· принимать своевременно решение, если не оговорены дополнительные сроки рассмотрения заявления;

· давать обоснованный ответ заявителю в устной или письменной форме в соответствии с пожеланием заявителя;

· своевременно информировать региональные органы управления образованием о возникающих проблемах, которые могут привести к нарушению проведения итоговой аттестации и рассмотрения апелляции.

5. Организация работы муниципальной конфликтной (апелляционной)  комиссии.

5.1.Заседания  комиссии и предметных подкомиссий проводятся в течение 3-х дней с момента объявления результатов экзамена.

6. Порядок подачи и рассмотрения апелляции.

6.1. Право на апелляцию имеют выпускники – участники эксперимента. Апелляция от вторых лиц, в том числе от родственников, учителей не принимаются и не рассматриваются.

6.2. Выпускник и его родители (законные представители) имеют право присут​ствовать при рассмотрении апелляции.

6.3. Апелляцией  признается аргументированное письменное заявление:

· о нарушении процедуры проведения экзамена;
· о несогласии с выставленной отметкой.
 6.4. Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена может быть по​дана выпускником или его родителями (законными представителями) в день проведения экзамена. Апелляция не принимается по вопросам, связанным с нарушением выпускником инструкции по выполнению экзаменационной работы.
6.5. Апелляция о  несогласии с выставленной оценкой и рейтингом может быть по​дана выпускником или его родителями (законными представителями) в  течение 3-х дней со дня поступления результатов в образовательное учреждение.
6.6. Решение Комиссии окончательно и не подлежит пересмотру.
7. Делопроизводство.

7.1.  Работа комиссии оформляется протоколом, заверяется подписью председателя, членов комиссии.

7.2. Протоколы комиссии хранятся в МУО  в течение 3-х лет.
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Примерное положение

о предметной экзаменационной комиссии

l. Общие положения

1.1.  Предметная экзаменационная комиссия (далее Комиссия) создается муниципальным органом управления образованием в целях проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX -х классов общеобразовательных учреждений, участвующих в эксперименте по введению профильного обучения (далее - эксперимент). Комиссия осуществляет свою работу в период проведения госу​дарственной (итоговой) аттестации выпускников IX -х классов общеобразовательных учреж​дений. 

1.2.  Состав Комиссии формируется МЭК и утверждается муниципальным органом управления образованием. В состав Комиссии включаются руководители общеобразовательных учреждений, специалисты методических служб, представители учреждений начального и среднего профессионального образования, учителя-предметники.
1.3. В своей работе Комиссия руководствуется Положением о государственной (итоговой) ат​тестации выпускников IX и XI (ХП) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденном приказом Минобразования России от 3 декабря 1999 г. № 1075 и зарегистрированном Минюстом России 17 февраля 2000 г. № 2114, с изменениями и дополнениями, внесенными приказами Ми​нобразования России от 16 марта 2001 г. № 1022, от 25 июня 2002 г. № 2398, от 21 января 2003 г. № 135, зарегистрированными Минюстом России 11 апреля 2000 г. № 2658, 16 июля 2002 г. № 3580 и 3 февраля 2003 г. № 4170, другими нормативными актами и настоящим положением.
2. Структура предметной экзаменационной комиссии

2.1.Комиссия состоит из председателя и членов комиссии с учетом количества выпускников.

2.2.Председатель комиссии назначается руководителем муниципального органа управления      образованием.

3. Полномочия и функции предметной экзаменационной комиссии

3.1.Предметная комиссия осуществляет проверку и оценивание выполненных экзаменационных работ по русскому языку и алгебре на основе рекомендаций и инструкций, разработанных по заказу Минобрнауки России; ответов учащих​ся на экзаменах по выбору; оформляет протоколы экзаменов.

4. Права и обязанности предметной экзаменационной комиссии
4.1. Предметная экзаменационная комиссия имеет право:

· получать консультации в методических центрах по вопросам оценивания письменных экзаменационных работ выпускников;

· приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов высококвалифицированных специалистов;

· выступать на августовских педсоветах в соответствующих предметных секциях;

· разрабатывать методические рекомендации по единым подходам к оцениванию  экзаменационных работ выпускников, их оформление.

4.2. Члены предметной экзаменационной комиссии обязаны:

· строго соблюдать требования законодательных и иных нормативных актов и инструкций;

· присутствовать на всех заседаниях комиссии;

· своевременно выставлять результаты экзамена;  
· своевременно информировать региональные органы управления образованием о возникающих проблемах, которые могут привести к нарушению проведения итоговой аттестации и рассмотрения апелляции.
5. Организация работы предметной экзаменационной комиссии
5.1. Предметные экзаменационные комиссии  приступают к проверке письменных работ в день проведения экзамена. Результаты устных экзаменов объявляются в день его проведения, письменных экзаменов не позднее 3-х дней со дня его проведения.

5.2. Протоколы экзаменов направляются в те общеобразовательные учрежде​ния, где обучались выпускники для выставления полученных отметок в класс​ные журналы и оформления аттестатов.

6. Делопроизводство

6.1. Работа комиссии оформляется протоколами, заверяется подписью председателя, членов комиссии.

6.2. Протоколы экзаменов и заседаний предметной комиссии хранятся в муниципальных органах управления образованием и в общеобразова​тельных учреждениях (в копиях) в течение 3-х лет.

