Перечень документов, 

представляемый в Управление лицензирования, аттестации и государственной аккредитации Министерства науки и профессионального образования РС(Я) для получения лицензии, согласно Положению  о  лицензировании  образовательной  деятельности,   утвержденного  постановлением  Правительства РФ от 18.10.2000г. №796 и приказу МО РФ от 23.04.2001г. №1800 «Об утверждении форм бланков лицензии на осуществление образовательной деятельности, приложений к ней и документов, представляемых на лицензионную экспертизу».

1. Заявление учредителя (форма 1).

2. Выписка из решения педагогического Совета о возможности организации подготовки по основным и дополнительным программам профессионального образования.

3. Устав образовательного учреждения, отвечающий требованиям Закона РФ «Об образовании» (копия, заверенная нотариально).

4. Свидетельство о государственной регистрации и Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (копии, заверенные нотариально).

5. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия, заверенная нотариально).

6. Сведения об укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся, воспитанников (форма 2).

7. Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса (с приложением копий документов, подтверждающих право на владение или пользование учебно-материальной базой в течение срока действия лицензии (копии, заверенные нотариально)) (форма 3). 

8. Социально-бытовое обеспечение обучающихся, воспитанников и работников (форма 3а).

9. Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой, иными информационными ресурсами и материально-техническим оснащением (форма 4).

10. Сведения об обеспеченности образовательного процесса специализированным и лабораторным оборудованием с предоставлением выписки из балансовой ведомости, с подписями руководителя и главного бухгалтера ОУ, заверенные печатью ОУ (форма 4а).

11. Сведения о местах проведения производственного обучения и производственной практики (форма 4б).

12. Сведения о педагогических работниках (форма 5).

13. Перечень дисциплин, входящих в каждую заявленную образовательную программу, с указанием объемов учебной нагрузки по этим дисциплинам (учебные планы)

14. Заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора о пригодности используемых зданий и помещений  для осуществления образовательного процесса (оригинал).

15. Заключение органов государственной противопожарной службы о пригодности помещений для осуществления образовательного процесса (оригинал).

16. Акты, свидетельства и лицензии надзорных органов (акт ГИБДД, Госгортехнадзора и др.) (оригиналы). 

17. Опись представленных документов (форма 6).

К СВЕДЕНИЮ ЛИЦЕНЗИАТОВ

 I.Требования к документам, представляемым на  лицензионную экспертизу:

1. К рассмотрению принимается только полный пакет документов, согласно вышеуказанному Перечню, с предъявлением оригиналов документов, если копии не заверены нотариально.

2. Документы должны быть заполнены четким почерком или в печатном виде,  без подчисток и исправлений,  более 2-х листов должны быть прошиты и сброшюрованы в порядке, согласно Перечню.

3. Пакет документов принимается только у лиц, уполномоченных соответствующими документами и владеющих вопросами лицензирования.

4. Рассмотрение заявления с полным пакетом документов на лицензирование проводится  в течение 20 дней. В случае несоответствия документов установленным требованиям они возвращаются соискателю лицензии с отказом о выдаче лицензии в письменном виде.

5. Заключения органов санитарно-эпидемиологического надзора о пригодности используемых зданий и помещений  для осуществления образовательного процесса и заключения органов государственной противопожарной службы о пригодности помещений для осуществления образовательного процесса принимаются только оригиналы документов. В данных заключениях должны быть указаны все адреса учебно-материальной базы для ведения  образовательного процесса.

6. Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии принимается в срок не более 60 дней со дня регистрации заявления.

7. Консультации по лицензированию даются в письменном виде на основании письменных запросов соискателей лицензии.

8. В соответствии с пп.10. п.5 ст.37 Закона РФ «Об образовании» учебные планы утверждаются руководителем образовательного учреждения .

9. При подготовке документов на лицензионную экспертизу соискателю лицензии необходимо руководствоваться:

а) Гражданским Кодексом РФ;  б) Законом РФ «Об образовании»;  в) Положением  о  лицензировании  образовательной  деятельности,   утвержденном  постановлением  Правительства РФ от 18.10.2000г. №796; г) приказом МО РФ от 23.04.2001г. №1800 «Об утверждении форм бланков лицензии на осуществление образовательной деятельности, приложений к ней и документов, представляемых на лицензионную экспертизу».

10. Наименования и коды профессий профессиональной подготовки, начального и среднего профессионального образования должны соответствовать:

а) Перечню профессий профессиональной подготовки (утвержден приказом Министерства образования РФ 29.10.2001г. № 3477).

б) Перечню профессий (специальностей) общеобразовательных учреждений (Приложение к  письму  Министерства образования и науки РФ от 21 июня 2006 г. № 03-1508 (Д)).

в) Общероссийскому Классификатору профессий рабочих, введенного в действие Госстандартом России 26.12.94г. №367 с 1 января 1996 г.

г) Перечню профессий НПО, утвержденного постановлением Правительства РФ от 08.12.99г. №1362.

д) Классификатору специальностей СПО, утвержденному приказом Госкомитета РФ по высшему образованию от 24.06.94г. № 623 и в соответствии с приказом Министерства образования  РФ от 21.11.2002 г. № 4055

	Наш адрес:   

          677000 Республика Саха (Якутия)

                       г.Якутск, ул.Ярославская, 27,

                       2 этаж, тел. /факс 32-57-04


	Прием документов:

Понедельник, вторник, четверг

                  с 9 до 13 часов  дня




«____»____________________20____г.                                                                                                                                                                                  

	 
	Руководителю

Государственной службы  по  контролю  и  надзору  в  сфере  образования  и  науки при  Президенте  РС (Я)

Федорову  М. П.


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу провести лицензионную экспертизу муниципального учреждения
                                                                                                                       организационно-правовая форма

_________________________________________________________________________________________________________________________

полное наименование соискателя лицензии в соответствии с уставом (положением о филиале)

зарегистрированного по адресу ___________________________________________________________________________________

место нахождения соискателя лицензии

на право ведения образовательной деятельности по ниже перечисленным образовательным программам на срок_____________лет*

	№
	Образовательные программы
	Квалификации (степени), присваиваемые по завершении образования
	Контингент обучающихся, воспитанников
	Срок оконча-ния действующей лицензии

	
	Код
	Наименование
	Уровень (ступень), направлен-ность
	Норматив-ный срок освоения
	Уровень образования, принимаемых на обучение
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	из группы 7
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	очно
	очно-заочно
	заочно
	экстер

нат
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 _________________________________________________________________________________________________________________________

фактический адрес и номер телефонов (факса) соискателя лицензии

_________________________________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты, ИНН

МП            Учредитель(и) соискателя лицензии:
                   Окружная администрация города Якутска

                      г. Якутск, пр. Ленина, 15

                 (полное наименование, адрес юридических лиц)                                                __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                               Подпись                                                               Ф.И.О.

· Указывается при подаче заявления на срок менее 3 лет

Форма 2 

Сведения об укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся, воспитанников

_________________________________________________________________________________________

                                                                                               наименование соискателя лицензии

	№ п/п
	Наименование показателя
	2006 г
	2007 г.
	2008 г.
	2009 г.
	2010 г.

	1*
	Штатная численность работников соискателя лицензии:

· всего;

· в т.ч. педагогические работники;

из них:

· штатные педагогические работники (без учета внешних);

· педагогические работники, работающие на условиях штатного совместителя (внешние совместители);

· педагогические работники, работающие на условиях почасовой оплаты труда.
	
	
	
	
	

	2*
	Образовательный ценз педагогических работников:

· доктора наук;

· кандидаты наук;

· лица без ученой степени, имеющие почетные звания;

· лица с высшим профессиональным образованием;

· лица со средним и начальным профессиональным образованием – мастера производственного обучения;

· лица со средним профессиональным образованием;

· лица с начальным профессиональным образованием;

· лица без профессионального образования.
	
	
	
	
	

	3**
	Численность контингента обучающихся, воспитанников, приведенная к очной форме обучения по каждому уровню образования.
	
	
	
	
	


* количество человек

** из расчета соответственно 1,0; 0,25; 0,1 для очной, очно-заочной и заочной форм 

   обучения.

                                      М.П.   Руководитель соискателя лицензии    _____________________                 ____________________

                                                                                                                       Подпись                                                                Ф.И.О.
                                                                                                                                                                                                                   Форма 3
«____»____________________20____г.        

Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса

__________________________________________________________________________________________________________________________________

 наименование соискателя лицензии

	№
	Фактический адрес зданий и отдельно расположенных помещений
	Вид и назначение зданий и помещений (учебно-лабораторные, административные и т.п.), их общая площадь (кв.м.)
	Форма владения, пользования (собственность, оперативное управление, аренда     и т.п.)
	Наименование организации-собственника, арендодателя
	Реквизиты и сроки действия правомочных документов
	Название и реквизиты документов СЭН 

и государственной противопожарной службы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	Городской округ «Город Якутск», в лице Департамента имущественных отношений Окружной администрации города Якутска
	Свидетельство о государственной регистрации права от «__» ___  ___г. серия 14-АА № _____, регистрационный номер_________
	Санитарно эпидемиологическое заключение от «__» ___ ___г. № ________  номер бланка _____;

Заключение Госпожнадзора от «__» _____ ___г. № ______

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего (кв.м.):
	
	
	
	
	


М.П.                   Руководитель соискателя лицензии                             __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                      Подпись                                                               Ф.И.О.

«____»____________________20____г.                                                                                                                                                    Форма 3а
Социально-бытовое обеспечение обучающихся, воспитанников и работников

_________________________________________________________________________________________________________________________

 наименование соискателя лицензии

	№
	Наличие социально-бытовых условий, пунктов
	Форма владения, пользования зданиями и помещениями
	Реквизиты и сроки действия правомочных документов

	1


	Медицинское обслуживание, лечебно-оздоровительная работа
	
	

	2


	Общественное питание
	
	

	3


	Объекты физической культуры и спорта
	
	

	4


	Общежития (спальные помещения)
	
	

	6


	Специальные коррекционные занятия 
	
	

	7


	Хозяйственно-бытовое и санитарно-гигиеническое обслуживание 
	
	

	8


	Помещения социально-бытовой ориентации


	
	

	9
	Трудовое воспитание


	
	

	10
	Досуг, быт и отдых


	
	

	11
	Библиотека, читальный зал


	
	

	12
	Иное (указать)


	
	


М.П.                   Руководитель соискателя лицензии                             __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                                    Подпись                                                               Ф.И.О.

  «____»____________________20____г.                                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                                                          Форма 4
заполняется на каждую

образовательную программу

Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой

или иными информационными ресурсами и материально-техническим оснащением 

_________________________________________________________________________________________________________________________

 наименование соискателя лицензии

_________________________________________________________________________________________________________________________

код,  наименование образовательной программы

9. 1. Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой или иными информационными ресурсами
	№
	Наименование дисциплин, входящих в заявленную образовательную программу (в соответствии с учебным планом)
	Количество обучающихся, изучающих дисциплину
	Автор, название, место издания, издательство, год издания учебной литературы, вид и характеристика иных информационных ресурсов
	Коли-

чество

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


М.П.                   Руководитель соискателя лицензии                               __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                             Подпись                                                               Ф.И.О.

2. Сведения о материально-техническом оснащении представляются в форме выписки из балансовой ведомости.
М.П.               Руководитель соискателя лицензии                                                 __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                                                                       Подпись                                                               Ф.И.О.

Главный бухгалтер соискателя лицензии                         _________________________      ____________________________

                                                                                                                                                                                                             Подпись                                                   Ф.И.О.

 «____»____________________20____г.                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                                               Форма 5
заполняется на каждую

образовательную программу

Сведения о педагогических работниках

_________________________________________________________________________________________________________________________

 наименование соискателя лицензии

_________________________________________________________________________________________________________________________

код,  наименование образовательной программы

	№
	Наименование дисциплин в соответствии с учебным планом
	Обеспеченность педагогическими работниками

	
	
	Ф.И.О., должность по штатному расписанию
	Какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, специальность по диплому
	Ученая степень и ученое (почетное) звание
	Общий стаж работы
	Основное место работы, должность
	Условия привлечения к трудовой деятельности (штатный, совместитель, иное)

	
	
	
	
	
	Всего
	В т.ч. педагогической
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всего
	В т.ч. по преподаваемой дис-циплине
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.                   Руководитель образовательного учреждения                   __________________________     __________________________

                                                                                                                                                                                                    Подпись                                                               Ф.И.О.

Форма 6

Опись документов ____________________________________________________________, 

                                                  (наименование образовательного учреждения)

прилагаемых к заявлению на лицензионную  экспертизу

	№
	Наименование
	Количество страниц
	Примечание

	1


	Заявление учредителя (форма 1)
	
	

	2


	Выписка из решения педагогического Совета о возможности организации подготовки по основным и дополнительным программам профессионального образования.
	
	

	3


	Устав образовательного учреждения, отвечающий требованиям Закона РФ «Об образовании». 
	
	

	4


	Свидетельство о государственной регистрации и Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
	
	

	5
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе. 
	
	

	6


	Сведения об укомплектованности штатов, предполагаемой численности обучающихся, воспитанников (форма 2).
	
	

	7
	Сведения о зданиях и помещениях, используемых для организации и ведения образовательного процесса (с приложением копий документов, подтверждающих право на владение или пользование учебно-материальной базой в течение срока действия лицензии (форма 3). 
	
	

	8
	Социально-бытовое обеспечение обучающихся, воспитанников и работников (форма 3а)
	
	

	9
	1. Сведения об обеспеченности образовательного процесса учебной литературой, иными информационными ресурсами 
2. Материально-техническое оснащение (выписка из балансовой ведомости) (форма 4).
	
	

	10
	Сведения о педагогических работниках (форма 5)


	
	

	11
	Учебные планы (перечень дисциплин, входящих в каждую заявленную образовательную программу, с указанием объемов учебной нагрузки по этим дисциплинам) 
	
	

	12
	Заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора о пригодности используемых зданий и помещений  для осуществления образовательного процесса. 
	
	

	13
	Заключение органов государственной противопожарной службы о пригодности помещений для осуществления образовательного процесса.
	
	

	14
	Квитанция об уплате госпошлины (копия)
	
	


Опись представленных документов в 2-х экземплярах (форма 6)

     «____»________________ 200 __ г.                           Сдал:      __________________                             _______________________

                                                                                                                                                                                   (подпись)                                                                                            (Ф.И.О.)

     «____»________________ 200 __ г.                           Принял:   __________________                             _______________________

                                          (подпись)                                                                                            (Ф.И.О.)
Примечание: 

1. Наименование документов указывать в порядке, согласно утвержденному Перечню; документы должны  быть прошиты и сброшюрованы.  

2. Опись документов составляется в 2-х экземплярах  (вложить  в пакет документов - лист № 1).

