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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения Государственной службой по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия) 
государственной функции по государственной аккредитации 
образовательных учреждений, осуществляющих образовательную 
деятельность 

Утвержден приказом Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия) №01-05/44 от 23 декабря 2008 г.

Зарегистрирован в Департаменте по государственно-правовым вопросам Администрации Президента и Правительства Республики Саха (Якутия) 31 декабря 2008 г. Рег.№140352008429

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент исполнения Государственной службой по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия) государственной функции по государственной аккредитации образовательных учреждений и образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия) при осуществлении полномочий Российской Федерации, установленных статьей 28.1 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании». 
1.2. Исполнение государственной функции по государственной аккредитации образовательных учреждений и организаций, осуществляющих образовательную деятельность (далее – государственная функция), осуществляется Государственной службой по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия) (далее – Гособрнадзор РС (Я)) в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации и Конституцией (Основным законом) Республики Саха (Якутия);

· Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

· Федеральным законом от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июня 2004 г. № 300 «Об утверждении Положения о Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки»; 

· соответствующими типовыми положениями об образовательных учреждениях, утвержденными постановлениями Правительства РФ;

· соответствующими положениями о порядке проведения государственной аккредитации образовательных учреждений общего образования, профессионального и дополнительного образования, утвержденными постановлениями Правительства РФ;
· локальными актами Министерства образования и науки Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования, регламентирующими порядок определения размера платы за проведение экспертизы по государственной аккредитации образовательных учреждений; утверждение форм бланков свидетельств о государственной аккредитации и приложений к свидетельству о государственной аккредитации; 
· Указом Президента Республики Саха (Якутия) «О создании Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)» № 879 от 22 февраля 2008 года;
· Указом Президента Республики Саха (Якутия) «О Государственной службе по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)» № 999 от 19 июня 2008 года; 
· Указом Президента Республики Саха (Якутия) № 1185 от 30 октября 2008 г. «О внесении изменений в Указ Президента Республики Саха (Якутия) № 999 от 19 июня 2008 года «О Государственной службе по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)»; 
· постановлением Правительства Республики Саха (Якутия) от 07 ноября 2008 г. № 470 «Вопросы Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)»;
· иными нормативно-правовыми и инструктивно-методическими документами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих управление в сфере образования;
· настоящим Административным регламентом.
1.3. Исполнение государственной функции включает в себя:

· проведение государственной аккредитации, включая проведение необходимой экспертизы; 

· рассмотрение вопроса о переоформлении свидетельства о государственной аккредитации и (или) приложения к нему (далее – переоформление свидетельства);

· рассмотрение вопроса о возобновлении действия свидетельства о государственной аккредитации (далее – свидетельство); 

· рассмотрение вопроса о приостановлении действия свидетельства, о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации;
· ведение реестра свидетельств, предоставление информации из реестра свидетельств. 

Выполнение административных действий в рамках исполнения государственной функции осуществляется государственными гражданскими служащими отдела регламентации образовательных учреждений, являющегося структурным подразделением Гособрнадзора РС (Я), на основании Указа Президента Республики Саха (Якутия) «О создании Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)» № 879 от 22 февраля 2008 года; Указа Президента Республики Саха (Якутия) «О Государственной службе по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)» № 999 от 19 июня 2008 года; Указа Президента Республики Саха (Якутия) № 1185 от 30 октября 2008 г. «О внесении изменений в Указ Президента Республики Саха (Якутия) № 999 от 19 июня 2008 года «О Государственной службе по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)»; постановления Правительства Республики Саха (Якутия) от 07 ноября 2008 г. № 470 «Вопросы Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)» (далее – специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Отдел регламентации деятельности образовательных учреждений осуществляет: организационно-техническое сопровождение и проведение экспертизы соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям государственных образовательных стандартов, показателей деятельности (аттестации) и аккредитационной экспертизы образовательных учреждений, независимо от их ведомственной подчиненности и организационно-правовых форм, оформление свидетельств о государственной аккредитации и приложений к ним образовательных учреждений, осуществляет ведение реестра свидетельств о государственной аккредитации.

1.4. В исполнении государственной функции участвуют:

а) в части проведения государственной аккредитации: 

· Отдел регламентации деятельности образовательных учреждений Гособрнадзора РС (Я) (далее – отдел регламентации); подведомственные государственные учреждения Гособрнадзора РС (Я): Информационно-методический центр, Центр мониторинга качества образования, Центр сертификации образовательной деятельности; представители государственных органов исполнительной власти, образовательных учреждений и организаций, советов директоров образовательных учреждений РС (Я), объединений работодателей; эксперты из числа лиц, прошедших соответствующую подготовку или должностные лица по профилю аккредитуемых образовательных учреждений; 

· Аккредитационная коллегия Гособрнадзора РС (Я) (далее – Аккредитационная коллегия);

б) в части переоформления свидетельств и рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства: отдел регламентации, Аккредитационная коллегия;
г) в части ведения реестра свидетельств – отдел регламентации.
1.5. Гособрнадзор РС (Я) исполняет государственную функцию в отношении следующих образовательных учреждений и образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность (далее – образовательные учреждения):

· образовательных учреждений дошкольного, общего (начального, основного, среднего (полного)) образования, дополнительного образования детей; 

· образовательных учреждений профессиональной подготовки;

· образовательных учреждений начального профессионального образования;

· образовательных учреждений среднего профессионального образования, по всем реализуемым ими образовательным программам;

· образовательных учреждений дополнительного профессионального образования.

Указанные образовательные учреждения выступают в качестве заявителей по вопросам о проведении государственной аккредитации, о переоформлении свидетельства, о возобновлении действия свидетельства.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

2.1.Информация и консультации по исполнению государственной функции могут быть получены путем обращения в Гособрнадзор РС (Я) по телефону, при личном приеме, путем обращения в письменной форме.
Почтовый адрес Гособрнадзора РС (Я): 
677000, РС (Я), г. Якутск, ул. Ярославского, д. 27.
e-mail: yakutobrnadzor@mail.ru

Официальный Интернет-сайт Гособрнадзора РС (Я):
http//qosobrnadzor.ykt/ru/

2.2. На информационных стендах в отделе регламентации, на официальных Интернет-сайте Гособрнадзора РС (Я):

· информация о порядке исполнения государственной функции;

· извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции;

· перечень документов, представляемых для получения результата исполнения государственной функции; 

· формы документов для заполнения.

2.3.  Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной форме, то ответ дается в течение 10 дней со дня регистрации обращения в Гособрнадзор РС (Я). 

2.4.  Порядок проведения государственной аккредитации.
Проведение государственной аккредитации осуществляется:

· в отношении образовательного учреждения с целью установления государственного статуса (далее – статус учреждения) и перечня образовательных программ, по которым образовательное учреждение имеет право выдавать выпускникам документы об образовании государственного образца (далее – аккредитованные программы), или с целью изменения статуса образовательного учреждения (установления нового статуса учреждения) в связи с изменением характеристик его деятельности в период действия свидетельства (для образовательного учреждения);

· в отношении филиала образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, с целью установления перечня аккредитованных программ, реализуемых в данном филиале; 
· в отношении новых для аккредитованного учреждения или филиала, имеющего государственную аккредитацию (далее – аккредитованный филиал), образовательных программ (далее – новые образовательные программы) с целью дополнения перечня аккредитованных программ, реализуемых в образовательном учреждении или в филиале.

Конечным результатом проведения государственной аккредитации является выдача свидетельства и (или) приложения к нему или решения об отказе в государственной аккредитации. Свидетельство выдается на 5 лет. 

Государственная аккредитация включает в себя экспертизу соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников (далее – содержание и качество подготовки) требованиям государственных образовательных стандартов, экспертизу реализуемых образовательных программ соответствующего уровня и направленности, экспертизу соответствия показателей деятельности образовательного учреждения критериальным значениям показателей государственной аккредитации по виду (для образовательного учреждения или его филиала) (далее – экспертиза) (в соответствии с приложением 4 к Административному регламенту). 

Государственный статус общеобразовательных учреждений и образовательных учреждений начального профессионального образования устанавливается с учетом средних показателей для образовательных учреждений соответствующего типа и вида на территории Республики Саха (Якутия). Критерии показателей государственной аккредитации общеобразовательных учреждений и образовательных учреждений начального профессионального образования утверждаются Гособрнадзором РС (Я).

Срок проведения экспертизы устанавливается графиком проведения государственной аккредитации (далее – график), формируемым Гособрнадзором РС (Я) на календарный год.
2.5 Для включения в график на следующий календарный год заявитель до 1 октября текущего календарного года представляет в Отдел регламентации следующие документы (в двух экземплярах):
1. Заявление о государственной аккредитации с указанием образовательных программ, представленных к государственной аккредитации (далее – представленные программы), согласованное с учредителем образовательного учреждения (далее – учредитель) (форма заявления приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту).
2. Выписку из решения педагогического совета образовательного учреждения о подаче заявления о государственной аккредитации.
3. Копию устава образовательного учреждения, копии положений о филиалах.
4. Заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, выданного не ранее одного месяца до подачи заявления о государственной аккредитации (для проведения государственной аккредитации образовательного учреждения).
5. Обоснование необходимости установления нового статуса образовательного учреждения (для проведения государственной аккредитации с целью установления нового статуса образовательного учреждения). 

6. Копию приказа учредителя о создании (переименовании) филиала, копию уведомления о постановке образовательного учреждения на учет в налоговом органе по месту нахождения филиала (для проведения государственной аккредитации филиала). 

7. Копию лицензии на ведение образовательной деятельности (далее – лицензия) (с приложением) (если она выдана иным лицензирующим органом).
8. Гарантийное письмо об оплате затрат на проведение государственной аккредитации.
9. Опись представленных документов.

2.6. После включения в график заявитель представляет для подготовки к проведению экспертизы:

а) учебные планы образовательного учреждения (далее – учебные планы) по представленным программам – не позднее 4 месяцев до срока проведения экспертизы, установленного графиком (далее – установленный срок проведения экспертизы);

б) отчет о результатах самообследования образовательного учреждения (филиала) (далее – отчет о самообследовании) – не позднее 3 месяцев до установленного срока проведения экспертизы в отдел регламентации в бумажном и в электронном виде с сопроводительным письмом. 

2.7. Экспертиза проводится комиссией по государственной аккредитации (далее – комиссия), созданной Гособрнадзором РС (Я). 
2.7.1.  При проведении экспертизы у заявителя могут быть затребованы следующие документы:

2.7.1.1. Устав образовательного учреждения, положение о филиале (оригиналы).
2.7.1.2. Локальные акты по организации образовательного про​цесса.
2.7.1.3. Личные дела обучающихся и выпускников.
2.7.1.4. Личные дела педагогических кадров.
2.7.1.5. Заполненные формы государственного статистического наблюдения, предусмотренные для соответствующих образовательных учреждений.
2.7.1.6. Приказы о зачислении обучающихся, их переводе, выпуске, копии документов об образовании государственного образца (за последние 5 лет).
2.7.1.7. Протоколы заседаний педагогического совета.
2.7.1.8. Планы воспитательной работы, отчеты о воспитательной работе.
2.7.1.9. По каждой представленной программе:

· сведения об учебно-методическом и информационном обеспечении реализации образовательных программ;

· учебные планы, программы учебных дисциплин, учебно-методические комплексы по дисциплинам; 

· расписания учебных занятий;

· перечень вопросов, используемых для контроля знаний обучающихся при самообследовании;

· сведения о результатах прохождения обучающимися промежуточных атте​стаций, экзаменаци​онные материалы по дисциплинам учебных планов (за последние 5 лет);

· приказы об утверждении председателей государственных аттестационных комиссий (итоговых аттестационных комиссий), отчеты о результатах работы указанных комиссий, экзаменационные материалы для проведения итоговой аттестации выпускников;

2.7.1.10. Для организации профессионального образования по каждой представленной программе (за последние 5 лет):

· выпускные квалификационные работы (проекты);

· договоры с организациями о предоставлении мест для прохождения практик обучающихся, отчеты обучающихся о прохождении практик;

· сведения о трудоустройстве выпускников.

2.7.1.11. Для уточнения вопросов, подлежащих экспертизе, у заявителя могут быть затребованы иные необходимые материалы. 

2.7.2. При проведении экспертизы для государственной аккредитации образовательного учреждения (филиала) заявитель представляет комиссии отчет о показателях деятельности образовательного учреждения (филиала), при проведении экспертизы для государственной аккредитации новых образовательных программ – отчет о реализации новых образовательных программ, подписанный руководителем образовательного учреждения (в бумажном и электронном виде). 
2.7.3. По результатам экспертизы готовится заключение комиссии по результатам экспертизы с приложением перечня образовательных программ, предлагаемых к государственной аккредитации (далее – заключение по экспертизе).
2.7.4. Максимальный срок принятия решения Гособрнадзора РС (Я) по вопросу о государственной аккредитации составляет 4 месяца после завершения экспертизы, максимальный срок выдачи свидетельства или приложения к нему – 2 месяца со дня принятия решения Гособрнадзором РС (Я) о государственной аккредитации. 

2.8. Порядок рассмотрения вопроса о переоформлении свидетельства (приложение 5 к Административному регламенту). 

Переоформление свидетельства осуществляется:

· в связи с изменением наименования, места нахождения образовательного учреждения; 

· при обнаружении ошибок в свидетельстве или приложении к нему;

· при утрате или приведении в негодность свидетельства или приложения к нему. 

2.9. Конечным результатом рассмотрения вопроса о переоформлении свидетельства является выдача свидетельства и (или) приложения к нему или решения об отказе в переоформлении свидетельства. 
2.10. Для рассмотрения вопроса о переоформлении свидетельства заявитель представляет в Гособрнадзор РС (Я) следующие документы (в двух экземплярах):
2.10.1. Заявление о переоформлении свидетельства, согласованное с учредителем (форма заявления приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту).
2.10.2. При изменении наименования образовательного учреждения (филиала) – распорядительный документ учредителя о переименовании образовательного учреждения (филиала).
2.10.3. Копию устава образовательного учреждения.
2.10.4. Заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц.
2.10.5. При переоформлении приложения к свидетельству, касающегося филиала:

· копию положения о филиале;

· заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего факт постановки образовательного учреждения на учет в налоговом органе по месту нахождения филиала;
· опись представленных документов.

2.11. Максимальный срок выдачи переоформленного свидетельства и (или) приложения к нему составляет 3 месяца со дня регистрации заявления в отделе регламентации. 
2.12. Порядок рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства (приложение 6 к Административному регламенту). 
Конечным результатом рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства является направление заявителю решения о возобновлении или об отказе в возобновлении действия свидетельства. 

2.13. Для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства заявитель представляет в отдел регламентации следующие документы (в двух экземплярах):
2.13.1. Заявление о возобновлении действия свидетельства, согласованное с учредителем (форма заявления приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту).
2.13.2. Копии документов, подтверждающих устранение несоответствий и нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и принятие соответствующих мер.
2.13.3. В случае, если действие свидетельства было приостановлено в связи с несоответствием содержания и качества подготовки обучающихся требованиям государственных образовательных стандартов -отчет о результатах контроля знаний и умений обучающихся (подготовленный образовательным учреждением).
2.13.4. В случае, если действие свидетельства было приостановлено в связи с несоответствием показателей деятельности образовательного учреждения (филиала) критериальным значениям показателей государственной аккредитации по виду, – отчет о показателях деятельности образовательного учреждения (филиала) (заполняется по установленным формам, подписывается руководителем образовательного учреждения и представляется в бумажной и электронной форме). 

2.13.5. Опись представленных документов.

2.14. Заявитель представляет в отдел регламентации учебные планы по образовательным программам, по которым приостановлено действие свидетельства, и списки обучающихся на соответствующих курсах по этим программам.

2.15. Максимальный срок принятия решения по вопросу о возобновлении действия свидетельства составляет 4 месяца со дня регистрации заявления в Гособрнадзоре РС (Я).

2.16. Требования к оформлению представляемых заявителем документов:

· документы представляются в форме комплектов документов в сброшюрованном виде в папке (скоросшивателе) со сквозной нумерацией листов. При представлении каких-либо документов в электронной форме на внутреннюю сторону обложки папки (скоросшивателя) наклеивается карман (конверт), в который вкладываются электронные носители;
· копии документов заверяются образовательным учреждением. 

2.17. Порядок ведения реестра свидетельств и предоставления информации из реестра свидетельств (приложение 7 к Административному регламенту): 

· реестр свидетельств, выданных Гособрнадзором РС (Я), размещается на официальном Интернет-сайте Гособрнадзора РС (Я); 

· предоставление информации из реестра свидетельств осуществляется по запросам физических и юридических лиц.
2.18. Платность исполнения государственной функции:
Затраты на проведение экспертизы и на изготовление свидетельства и (или) приложения к нему оплачиваются заявителем на основании утвержденной сметы расходов на проведение экспертизы соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям государственных образовательных стандартов и процедуры государственной аккредитации. Оплата за проведение экспертизы производится образовательным учреждением до издания приказа Гособрнадзора РС (Я) о признании образовательного учреждения аккредитованным или не аккредитованным.
За предоставление информации из реестра свидетельств, плата не взимается.

2.19. Основания для отказа в процессе исполнения государственной функции: 

Отказ в принятии документов к рассмотрению по существу дается:

· если заявитель не принадлежит к перечню образовательных учреждений, государственная аккредитация которых осуществляется Гособрнадзором РС (Я);

· при несоответствии комплекта документов описи представленных документов;

· при некомплектности представленных документов, их неправильном оформлении, наличии в них противоречивых сведений.

2.20. Основанием для отказа в принятии положительного решения по вопросу о государственной аккредитации, о возобновлении действия свидетельства является:

2.20.1. Обнаружение недостоверных данных в представленных документах.
2.20.2. Принятие Аккредитационной коллегией решения о несоответствии содержания и качества подготовки требованиям государственных образовательных стандартов (основание для отказа по вопросу о государственной аккредитации).
2.20.3. Принятие Аккредитационной коллегией решения о несоответствии показателей деятельности образовательного учреждения критериальным значениям показателей государственной аккредитации по виду (основание для отказа по вопросу о государственной аккредитации).
2.20.4. Установление Аккредитационной коллегией факта не устранения несоответствий и (или) нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и (или) непринятия соответствующих мер (основание для отказа по вопросу о возобновлении действия свидетельства). 
2.20.5. Издание приказа Гособрнадзора РС (Я) о приостановлении действия или аннулировании лицензии в период рассмотрения вопроса о государственной аккредитации или о возобновлении действия свидетельства.
2.20.6. Поступление в Гособрнадзор РС (Я) информации из правоохранительных органов о нарушении образовательным учреждением (филиалом) законодательства Российской Федерации в области образования в период рассмотрения вопроса о государственной аккредитации или о возобновлении действия свидетельства.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Выполнение административных действий в рамках исполнения государственной функции осуществляется государственными гражданскими служащими отдела регламентации Гособрнадзора РС (Я) (далее – специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
Прием, регистрация и первичная проверка комплекта документов: 

· при передаче комплекта документов представителем образовательного учреждения в отдел регламентации комплект документов принимается специалистом, ответственным за проверку при приеме документов, который в присутствии представителя образовательного учреждения проводит первичную проверку комплекта документов: проверяет соответствие заявителя перечню образовательных учреждений, государственная аккредитация которых осуществляется Гособрнадзором РС (Я), соответствие комплекта документов описи представленных документов (при ее наличии), комплектность и правильность оформления документов. 

· при отрицательном результате первичной проверки (в случае, если заявитель не принадлежит к перечню образовательных учреждений, государственная аккредитация которых осуществляется Гособрнадзором РС (Я), при несоответствии комплекта документов описи представленных документов (при ее наличии), некомплектности документов, их неправильном оформлении) специалист, ответственный за проверку документов, возвращает комплект документов представителю образовательного учреждения без регистрации с объяснением причин возврата. 

· при положительном результате первичной проверки (при соответствии заявителя перечню образовательных учреждений, государственная аккредитация которых осуществляется отделом регламентации, соответствии комплекта документов описи представленных документов (при ее наличии), комплектности, правильности оформления документов), специалист, ответственный за проверку документов, регистрирует поступление комплекта документов, при предъявлении представителем образовательного учреждения копии заявления (сопроводительного письма) или копии описи документов – ставит подпись о приеме документов на описи представленных документов с указанием даты приема.

3.2.  Проведение государственной аккредитации.

Формирование графика: 

3.2.1.При представлении заявителем в отдел регламентации комплекта документов для включения в график (в соответствии с пунктом 2.5. настоящего Административного регламента) осуществляется его прием, регистрация и первичная проверка. Комплект документов передается специалисту, ответственному за проведение экспертизы.

3.2.2. Специалист, ответственный за проведение экспертизы, в течение 15 рабочих дней после получения комплекта документов готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) об утверждении графика. В график включаются заявители, срок действия свидетельства которых заканчивается в следующем календарном году, а также впервые подавшие заявление о прохождении государственной аккредитации. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) рассматривается начальником отдела регламентации, заместителем руководителя, курирующего деятельность отдела регламентации, и подписывается руководителем или 1 заместителем руководителя. 

3.2.3.График размещается на официальном Интернет-сайте Гособрнадзора РС (Я). 

3.2.4.Специалист, ответственный за проведение экспертизы, в течение 10 рабочих дней после получения приказа Гособрнадзора РС (Я) готовит проект письма об отказе во включении в график с указанием мотивированной причины отказа. Письма Гособрнадзора РС (Я) направляются по почте заявителям, которым отказано во включении в график.

3.2.5.Подготовка к проведению экспертизы: обработка отчета о самообследовании образовательного учреждения (филиала).
При представлении заявителем в отдел регламентации отчета о самообследовании (в соответствии с подпунктом «б» пункта 2.6. настоящего Административного регламента) осуществляется его прием, регистрация и первичная проверка (в соответствии с пунктом 2.5. настоящего Административного регламента). Отчет о самообследовании передается специалисту, ответственному за проведение экспертизы.

При поступлении в отдел регламентации отчета о самообследовании специалист, ответственный за проведение экспертизы проводит его сопоставление с данными проверок Гособрнадзора РС (Я).

Специалист, ответственный за проведение экспертизы, на основании результатов изучения документов, представленных заявителем для включения в график: заключения по учебным планам, отчета о результатах контроля знаний и умений, справки по отчету о самообследовании, не позднее, чем за месяц до начала экспертизы готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) о проведении экспертизы, в котором указывается форма проведения экспертизы (выездная или камеральная) и состав комиссии. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) рассматривается и подписывается руководителем или 1 заместителем руководителя. Копии приказа Гособрнадзора РС (Я) передаются председателю комиссии и членам комиссии, направляются по почте в образовательное учреждение. 

Заявитель может до издания приказа Гособрнадзора РС (Я) о проведении экспертизы подать заявление об исключении из графика. При поступлении указанного заявления заявитель исключается из графика.

3.2.6. Проведение экспертизы. 
При проведении выездной экспертизы председатель комиссии по прибытии в образовательное учреждение предъявляет руководителю образовательного учреждения (филиала) или уполномоченному должностному лицу образовательного учреждения служебное удостоверение, копию приказа Гособрнадзора РС (Я), представляет указанному лицу членов комиссии, информирует его о порядке проведения экспертизы. 

В ходе проведения экспертизы комиссия проводит анализ содержания и качества подготовки и анализ показателей деятельности образовательного учреждения (филиала). 

При проведении выездной экспертизы председатель комиссии и члены комиссии:

· запрашивают у уполномоченных должностных лиц и иных работников образовательного учреждения документы и иные материалы по вопросам, подлежащим анализу, и проводят рассмотрение указанных материалов;

· запрашивают у уполномоченных должностных лиц и иных работников образовательного учреждения устные и письменные объяснения по вопросам, подлежащим анализу;

· проводят беседы с работниками образовательного учреждения, обучающимися, воспитанниками по вопросам, подлежащим анализу;

· проводят анкетирование обучающихся, воспитанников по вопросам, подлежащим анализу;

· проводят проверку качества подготовки обучающихся и выпускников в различных формах; 

· проводят наблюдение за ходом образовательного процесса (включая учебные занятия, практику, промежуточную аттестацию, итоговую государственную аттестацию).

При проведении экспертизы для государственной аккредитации образовательного учреждения (филиала) комиссия проводит проверку достоверности отчета о показателях деятельности образовательного учреждения (филиала), при проведении экспертизы для государственной аккредитации новых образовательных программ – отчета о реализации новых образовательных программ (представленного заявителем в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента). 

 При проведении камеральной экспертизы председатель комиссии и члены комиссии проводят документальную проверку содержания и качества подготовки и анализ показателей деятельности образовательного учреждения (филиала). 

По результатам проведенной экспертизы члены комиссии готовят экспертные заключения, на основании которых готовится проект заключения по экспертизе (при необходимости – с приложением копий документов, подтверждающих выводы экспертизы). Заключение по экспертизе подписывается председателем комиссии и членами комиссии. Член комиссии имеет право на запись отдельного мнения в заключении по экспертизе. 

При проведении выездной экспертизы заключение по экспертизе подписывается руководителем образовательного учреждения (филиала) или должностным лицом, исполняющим его обязанности, с записью «с заключением по экспертизе ознакомлен». В случае отказа указанного лица от подписания заключения по экспертизе председатель комиссии делает соответствующую запись в заключении по экспертизе. При наличии письменных возражений руководителя образовательного учреждения (филиала) или должностного лица, исполняющего его обязанности, по заключению по экспертизе указанные возражения, а также документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений, прилагаются к заключению по экспертизе.

При проведении выездной экспертизы первый экземпляр заключения по экспертизе остается у председателя комиссии для последующего представления в Гособрнадзор РС (Я), второй экземпляр передается руководителю образовательного учреждения или организации (филиала) или должностному лицу, исполняющему его обязанности. 

При проведении камеральной экспертизы второй экземпляр заключения по экспертизе направляется по почте в образовательное учреждение с уведомлением о вручении.

Не позднее 10 рабочих дней после завершения экспертизы специалист, ответственный за экспертизу проводит согласование заключения по экспертизе с начальником отдела регламентации, формирует комплект документов по экспертизе для ведения аккредитационного дела.

Комплект документов по экспертизе включает в себя:

· комплект документов, представленный заявителем для включения в график;

· копию приказа Гособрнадзора РС (Я) о проведении экспертизы;

· отчет о самообследовании;

· заключение по экспертизе;

· отчет о показателях деятельности образовательного учреждения (филиала) или отчет о реализации новых образовательных программ.

3.2.7.Рассмотрение вопроса о государственной аккредитации.

· Специалист, ответственный за экспертизу:

· формирует аккредитационное дело в двух экземплярах (брошюрует в стандартные папки документы, полученные от заявителя (при отсутствии лицензии на новый срок в связи с проведением повторного лицензирования образовательной деятельности (далее – лицензирование) в единые сроки с государственной аккредитацией в состав аккредитационного дела включается копия приказа Гособрнадзора РС (Я) о лицензировании с приложением заключения комиссии по лицензионной экспертизе);

· включает заявителя в перечень заявителей для рассмотрения на заседании Аккредитационной коллегии (далее – перечень заявителей); 

· за 5 рабочих дней до заседания Аккредитационной коллегии готовит повестку заседания Аккредитационной коллегии, представление образовательного учреждения, филиала, новых образовательных программ к рассмотрению на заседании Аккредитационной коллегии в форме информационно-аналитических материалов (далее – представление).

Специалист, ответственный за экспертизу, готовит проект решения Аккредитационной коллегии (на основании повестки заседания Аккредитационной коллегии и представлений). 
Аккредитационная коллегия на своем заседании рассматривает вопрос о государственной аккредитации в соответствии с повесткой заседания (заседания Аккредитационной коллегии проводятся 1 раз в квартал по графику, утвержденному председателем Аккредитационной коллегии). 

Решение Аккредитационной коллегии по вопросу о государственной аккредитации принимается на основании установления:

· соответствия содержания и качества подготовки требованиям государственных образовательных стандартов;

· соответствия показателей деятельности образовательного учреждения (филиала) критериальным значениям показателей государственной аккредитации по виду образовательного учреждения.

Аккредитационная коллегия принимает:

· положительное решение – о государственной аккредитации;

· отрицательное решение – об отказе в государственной аккредитации;

· решение о направлении в образовательное учреждение предписания об устранении несоответствий и (или) нарушений, выявленных при рассмотрении вопроса о государственной аккредитации;

· решение о проведении мероприятия по контролю в форме выездной проверки с целью проверки сведений, представленных заявителем для проведения государственной аккредитации.

При принятии Аккредитационной коллегией положительного решения по образовательному учреждению, или филиалу в целом, возможно принятие отрицательного решения по одной или нескольким образовательным программам. 

3.2.8.В течение 10 рабочих дней после заседания Аккредитационной коллегии специалист, ответственный за экспертизу, оформляет проект протокола заседания Аккредитационной коллегии. Протокол заседания Аккредитационной коллегии утверждается председателем Аккредитационной коллегии. 

3.2.9.Специалист, ответственный за экспертизу, в течение 20 рабочих дней после утверждения протокола заседания Аккредитационной коллегии готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) об утверждении решения Аккредитационной коллегии. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) в течение 3 рабочих дней рассматривается начальником отдела регламентации (или заместителем начальника отдела регламентации), и подается на подпись руководителю или 1 заместителю руководителя.

Приказ Гособрнадзора РС (Я) размещается на официальном Интернет-сайте Гособрнадзора РС (Я).

3.2.10. При принятии решения Гособрнадзора РС (Я) о государственной аккредитации специалистом, ответственным за экспертизу, осуществляется оформление свидетельства и (или) приложения к нему (в соответствии с пунктом 3.2.7. настоящего Административного регламента), проводится регистрация документа в журнале регистрации свидетельств.

3.2.11. Специалист, ответственный за экспертизу, если приложение к свидетельству включает в себя более 2 листов, сшивает листы и заверяет приложение к свидетельству печатью Гособрнадзора РС (Я).

3.2.12. Свидетельство и (или) приложение к нему выдается руководителю образовательного учреждения или его доверенному лицу при предъявлении паспорта, доверенности на получение документов (при необходимости) и текущего свидетельства (при наличии); при выдаче нового свидетельства на текущее свидетельство и (или) приложение к нему ставится надпись «Утратило силу» (с указанием даты и основания утраты силы).

В случае, если установленный при государственной аккредитации статус образовательного учреждения отличается от указанного в его наименовании или наименование образовательного учреждения не соответствует законодательству Российской Федерации, заявителю выдается временное свидетельство на срок до 6 месяцев. Для получения постоянного свидетельства заявителю необходимо привести наименование в соответствие с законодательством Российской Федерации и установленным статусом образовательного учреждения и представить в отдел регламентации документы для рассмотрения вопроса о переоформлении свидетельства (в соответствии с пунктом 2.10. настоящего Административного регламента).

3.2.13.При принятии решения Гособрнадзора РС (Я) об отказе в государственной аккредитации специалист, ответственный за экспертизу, в течение 10 рабочих дней после получения копии приказа Гособрнадзора РС (Я) готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) об отказе в государственной аккредитации. Письмо Гособрнадзора РС (Я) с приложением выписки из приказа Гособрнадзора РС (Я) направляется по почте в образовательное учреждение. 

3.2.14.При принятии решения Гособрнадзора РС (Я) о направлении в образовательное учреждение предписания или о проведении мероприятия по контролю выполняются необходимые административные действия в рамках исполнения государственной функции по осуществлению контроля за качеством образования.

3.3. Рассмотрение вопроса о переоформлении свидетельства.

3.3.1. При представлении заявителем в отдел регламентации комплекта документов для рассмотрения вопроса о переоформлении свидетельства (в соответствии с пунктом 2.10. настоящего Административного регламента) осуществляется его прием, регистрация и первичная проверка (в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Административного регламента). Комплект документов передается специалисту, ответственному за экспертизу.

3.3.2. Специалист, ответственный за экспертизу, в течение 5 рабочих дней после получения комплекта документов:

· проводит проверку правильности оформления и непротиворечивости документов, при отрицательном результате проверки – готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и о возврате документов с указанием мотивированной причины отказа. Письмо Гособрнадзора РС (Я) с приложением представленных документов направляется по почте заявителю;

· при положительном результате проверки – дополняет аккредитационное дело представленными документами.

3.3.3. Специалист, ответственный за экспертизу, в течение 10 рабочих дней после проверки комплекта документов готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) о переоформлении свидетельства и (или) приложения к нему. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) в течение 3 рабочих дней рассматривается и подписывается руководителем или 1 заместителем руководителя. Осуществляется оформление и выдача свидетельства и (или) приложения к нему в соответствии с пунктом 2.11. настоящего Административного регламента. 

3.4. Рассмотрение вопроса о приостановлении действия свидетельства, о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации. 
3.4.1. При возникновении оснований для рассмотрения вопроса о приостановлении действия свидетельства или о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации соответствующие сведения передаются начальником отдела регламентации специалисту, ответственному за экспертизу, который включает указанный вопрос в повестку заседания Аккредитационной коллегии и готовит проект решения Аккредитационной коллегии.

Основанием для рассмотрения вопроса о приостановлении действия свидетельства или о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации является: 
· неисполнение предписания об устранении несоответствия содержания и качества подготовки требованиям соответствующего государственного образовательного стандарта или несоответствия реализуемых образовательных программ их уровню и направленности, об устранении нарушения установленных показателей деятельности образовательного учреждения ;

· неисполнение законодательства Российской Федерации в области образования, повлекшее за собой неправомерную выдачу документов государственного образца о соответствующем образовании и (или) соответствующей квалификации, иное нарушение прав и свобод обучающихся.

3.4.2. Аккредитационная коллегия на своем заседании рассматривает вопрос о приостановлении действия свидетельства или о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации.
3.4.3. Осуществляется оформление решения Аккредитационной коллегии в соответствии с пунктами 2.19. и 2.20. настоящего Административного регламента.

3.4.4. При принятии решения о приостановлении действия свидетельства или о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации копия приказа Гособрнадзора РС (Я) об утверждении решения Аккредитационной коллегии передается специалисту, ответственному за экспертизу, который в течение 5 рабочих дней готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) о приостановлении действия свидетельства или о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации. Письма Гособрнадзора РС (Я) с приложением копии приказа (выписки из приказа) Гособрнадзора РС (Я) направляются по почте в образовательное учреждение, учредителю, в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

3.4.5. При аннулирования лицензии соответствующие сведения передаются специалисту, ответственному за экспертизу, который готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) в течение 3 рабочих дней рассматривается начальником отдела регламентации, согласовывается с заместителем руководителя, курирующим деятельность отдела регламентации, подписывается руководителем или 1 заместителем руководителя.

Копия приказа Гособрнадзора РС (Я) передается специалисту, ответственному за экспертизу, который в течение 5 рабочих дней готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) о лишении образовательного учреждения государственной аккредитации. Письма Гособрнадзора РС (Я) с приложением копии приказа (выписки из приказа) Гособрнадзора РС (Я) направляются по почте в образовательное учреждение, учредителю, в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

3.5. Рассмотрение вопроса о возобновлении действия свидетельства.

3.5.1. При представлении заявителем в отдел регламентации комплекта документов для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства (в соответствии с пунктом 2.12. настоящего Административного регламента) осуществляется его прием, регистрация и первичная проверка (в соответствии с пунктом 2.15. настоящего Административного регламента). Комплект документов передается начальнику отдела регламентации, который назначает специалиста, ответственного за экспертизу комплекта документов (далее – специалист, ответственный за экспертизу).

3.5.2. Специалист, ответственный за экспертизу, в течение 10 рабочих дней после получения комплекта документов:

· проводит проверку правильности оформления и непротиворечивости документов, при отрицательном результате проверки – готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и о возврате документов с указанием мотивированной причины отказа. Письмо Гособрнадзора РС (Я) с приложением представленных документов направляется по почте заявителю;

· при положительном результате проверки – готовит проект приказа Гособрнадзора РС (Я) о проведении камеральной экспертизы с указанием состава комиссии. Проект приказа Гособрнадзора РС (Я) рассматривается начальником отдела регламентации, согласовывается с заместителем руководителя, курирующим деятельность отдела регламентации, и подписывается руководителем или 1 заместителем руководителя. Копии приказа Гособрнадзора РС (Я) передаются председателю комиссии и членам комиссии.

3.5.3. Комиссия проводит проверку представленных документов. По результатам проведенной экспертизы готовится проект заключения по экспертизе. Заключение по экспертизе подписывается председателем комиссии и членами комиссии. 

3.5.4. Специалист, ответственный за экспертизу формирует комплект документов по экспертизе: 

Комплект документов по экспертизе включает в себя:

· комплект документов, представленный заявителем для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства;

· копию распоряжения, приказа Гособрнадзора РС (Я) о проведении экспертизы;

· заключение по учебным планам (при наличии);

· отчет о результатах контроля знаний и умений (при наличии);

· заключение по экспертизе.

3.5.5. Специалист, ответственный за экспертизу, дополняет аккредитационное дело полученными документами, включает заявителя в перечень заявителей и за 5 рабочих дней до заседания Аккредитационной коллегии готовит повестку заседания Аккредитационной коллегии, проект решения Аккредитационной коллегии (на основании повестки заседания Аккредитационной коллегии, заключения по экспертизе и представления (при наличии)). 

3.5.6. Аккредитационная коллегия на своем заседании рассматривает вопрос о возобновлении действия свидетельства в соответствии с повесткой заседания. Решение Аккредитационной коллегии по вопросу о государственной аккредитации принимается на основании установления подтвержденности факта устранения несоответствий и (или) нарушений, явившихся основанием для приостановления действия свидетельства, и принятия соответствующих мер.

Аккредитационная коллегия принимает:

· положительное решение – о возобновлении действия свидетельства;

· отрицательное решение – об отказе в возобновлении действия свидетельства;

· решение о проведении мероприятия по контролю в форме выездной проверки с целью проверки сведений, представленных заявителем для рассмотрения вопроса о возобновлении действия свидетельства.

3.5.7. Осуществляется оформление решения Аккредитационной коллегии в соответствии с пунктами 3.5.6. настоящего Административного регламента.

При принятии решения Гособрнадзора РС (Я) о возобновлении действия свидетельства или об отказе в возобновлении действия свидетельства специалист, ответственный за экспертизу, в течение 10 рабочих дней после получения копии приказа Гособрнадзора РС (Я) готовит проект письма Гособрнадзора РС (Я) о возобновлении действия свидетельства или об отказе в возобновлении действия свидетельства с указанием мотивированной причины отказа. Письма Гособрнадзора РС (Я) с приложением копии приказа Гособрнадзора РС (Я) направляются по почте в образовательное учреждение, учредителю, в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

При принятии решения Гособрнадзора РС (Я) о проведении мероприятия по контролю осуществляется проведение указанного мероприятия в рамках исполнения государственной функции по осуществлению контроля за качеством образования.

3.6. Ведение реестра свидетельств, предоставление информации из реестра свидетельств. 

3.6.1. Реестр свидетельств содержит следующую информацию о каждом свидетельстве:

· дата принятия решения о государственной аккредитации;

· регистрационный номер свидетельства;

· срок действия свидетельства;

· наименование и место нахождения образовательного учреждения;

· перечень аккредитованных программ; 

· основания и даты внесения изменений в приложения к свидетельству;

· основания и даты переоформления свидетельства;

· основания и даты приостановления и возобновления действия свидетельства;

· основание и дату лишения образовательного учреждения государственной аккредитации.

3.6.2. Информация, подлежащая внесению в реестр свидетельств, передается специалисту, ответственному за ведение реестра выданных свидетельств.

3.6.3. Специалист, ответственный за ведение реестра свидетельств, не позднее 10 рабочих дней после получения информации, подлежащей внесению в реестр свидетельств, вносит сведения в реестр свидетельств. 

3.6.4. Для получения информации из реестра свидетельств заявитель может обратиться в Гособрнадзор РС (Я) с запросом, в котором указано наименование и (или) место нахождения образовательного учреждения.

3.6.5. Специалист, ответственный за ведение реестра свидетельств, идентифицирует запись в реестре свидетельств, к которой относится запрос заявителя, и готовит письмо Гособрнадзора РС (Я), содержащее соответствующие сведения. При отсутствии в запросе необходимых реквизитов, а также при отсутствии в реестре свидетельств информации, соответствующей запросу, специалист, ответственный за ведение реестра, готовит письмо Гособрнадзора РС (Я) о невозможности предоставления информации из реестра свидетельств. Письмо Гособрнадзора РС (Я) направляется заявителю по почте не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

3.7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции.

3.7.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц Гособрнадзора РС (Я), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы:

· руководителю Гособрнадзора РС (Я);

· вышестоящему должностному лицу Республики Саха;

· руководителю Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки;

· министру (заместителю министра) образования и науки Российской Федерации.

3.7.2.  Обращение подается в письменной форме и должно содержать:

· при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), при подаче обращения юридическим лицом – его наименование;

· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

· либо наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

· суть заявления или жалобы;

· при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом – подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;

· дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

3.7.3. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Министерства или министром (заместителем министра) образования и науки Российской Федерации принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований автора обращения.

Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

В необходимых случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления. 

3.7.4. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, в судебном порядке.
Приложение 1 к Административному регламенту исполнения 

Государственной службой по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации образовательных 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность

Форма заявления о проведении 

государственной аккредитации
Руководителю Государственной службы по 

контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте Республики Саха (Якутия)

ЗАЯВЛЕНИЕ

1) Прошу рассмотреть вопрос о государственной аккредитации 

____________________________________________________________________________________________________
полное наименование и место нахождения организации

с целью установления (подтверждения) государственного статуса по типу «____________________» и виду «____________________» 

с наименованием _____________________________________________________________________________________

с предоставлением права выдачи документов об образовании государственного образца по следующим образовательным программам:

2) Прошу рассмотреть вопрос о государственной аккредитации 

____________________________________________________________________________________________________

наименование и место нахождения филиала 

в составе ___________________________________________________________________________________________

полное наименование и место нахождения организации

с предоставлением права выдачи документов об образовании государственного образца по следующим образовательным программам:

3) Прошу рассмотреть вопрос о государственной аккредитации новых образовательных программ, реализуемых 

в ___________________________________________________________________________________________________________________

полное наименование и место нахождения организации

с предоставлением права выдачи документов об образовании государственного образца по указанным образовательным программам:

4) Прошу рассмотреть вопрос о государственной аккредитации новых образовательных программ, реализуемых в ____________________________________________________________________________________________________

наименование и место нахождения филиала 

в составе ___________________________________________________________________________________________

полное наименование и место нахождения организации

с предоставлением права выдачи документов об образовании государственного образца по указанным образовательным программам:

	№ п/п
	Образовательная программа: направление подготовки (специальность), профессия 

	Срок окончания действия 

	
	код
	наименование
	уровень образования
	квалификация (степень), ступень образования, квалификации, разряд
	год начала реализации
	нормативный срок освоения
	лицензии
	свидетельства о государ-ственной аккредитации

	
	
	
	
	код
	наименование
	
	
	
	

	<Наименование организации>

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	<Наименование филиала организации>

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Наименование образовательной программы 

	Вид обучения (повышение квалификации, стажировка, профессиональная переподготовка)
	Уровень образования (дополнительное 

к высшему, среднему профессиональному 

и т.д.)
	Срок окончания действия

	
	
	
	
	лицензии
	свидетельства 

о государственной аккредитации

	<Наименование организации>

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	<Наименование филиала организации>

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


5) Прошу рассмотреть вопрос о государственной аккредитации 

____________________________________________________________________________________________________
полное наименование и место нахождения организации

с целью установления нового государственного статуса по типу « _________________» и виду «________________»
с наименованием _____________________________________________________________________________________

(действующее свидетельство о государственной аккредитации выдано «___» ___________ ____ г., регистрационный № _______, тип «___________________________________», вид «_________________________»).

Дата заполнения: «____» _______________ 20___ г.

	
	______________________________________________
	
	___________________
	
	_________________________________

	М.П.
	должность руководителя организации
	
	подпись 
	
	фамилия, имя, отчество 


	
	
	
	
	
	

	
	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	
	

	
	______________________________________________
	
	___________________
	
	_________________________________

	М.П.
	должность руководителя организации – учредителя
	
	подпись 
	
	фамилия, имя, отчество 



Приложение 2 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Форма заявления о переоформлении 

свидетельства 
Руководителю Государственной службы по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 
при Президенте Республики Саха (Якутия)

Федорову М. П.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести переоформление свидетельства о государственной аккредитации

________________________________________________________________
полное наименование и место нахождения организации

в связи с ________________________________________________________.

причина, обусловливающая необходимость 

переоформления свидетельства 
(В случае хищения или иных действий, за которые действующим законодательством установлена уголовная ответственность, необходимо указать на уведомление территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации).

Свидетельство о государственной аккредитации выдано 

«___» _________________ _______ г., регистрационный № _______.

Копии документов, подтверждающих необходимость переоформления свидетельства о государственной аккредитации, прилагаются.

Дата заполнения: «____» _______________ 20___ г.

	М.П.
	________________________

должность руководителя организации
	
	__________

подпись
	
	________________________

фамилия, имя, отчество 



	
	
	
	
	
	

	
	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	
	

	
	_______________________
	
	_______
	
	____________________

	М.П.
	должность руководителя организации – учредителя
	
	подпись 
	
	фамилия, имя, отчество 



Приложение 3 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Форма заявления о возобновлении 

действия свидетельства 
Руководителю Государственной службы по контролю 

и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу возобновить действие свидетельства о государственной аккредитации 

________________________________________________________________
полное наименование и место нахождения организации

Свидетельство о государственной аккредитации выдано 

«___» _________________ _______ г., регистрационный № _______.

Действие свидетельства о государственной аккредитации приостановлено приказом Гособрнадзора РС (Я) от «___» _________________ _______ г. № _____

на срок _________ в связи с ________________________________________.

Несоответствия и нарушения, явившиеся основанием для приостановления действия свидетельства о государственной аккредитации, устранены, приняты меры по ________________________________________________. 

Копии документов, подтверждающих устранение несоответствий и нарушений и принятие соответствующих мер, прилагаются.

Дата заполнения: «____» _______________ 20___ г.

	М.П.
	________________________

должность руководителя организации
	
	__________

подпись
	
	_________________________

фамилия, имя, отчество 



	
	
	
	
	
	

	
	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	
	

	
	_______________________
	
	_______
	
	____________________

	М.П.
	должность руководителя организации – учредителя
	
	подпись 
	
	фамилия, имя, отчество 



Приложение 4 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Блок-схема последовательности действий 

при проведении экспертизы соответствия содержания и качества 
подготовки обучающихся и выпускников требованиям государственных образовательных стандартов, показателей деятельности (аттестации) и государственной аккредитации

Формирование графика проведения экспертизы











Подготовка и проведение экспертизы 



















рассмотрение вопроса о государственной аккредитации






























Приложение 5 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Блок-схема последовательности действий при рассмотрении 

вопроса о переоформлении свидетельства 








Приложение 6 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Блок-схема последовательности действий при рассмотрении 

вопроса о возобновлении действия свидетельства 

























 Приложение 7 к Административному регламенту 

исполнения Государственной службой по контролю 
и надзору в сфере образования и науки 

при Президенте Республики Саха (Якутия)

функции по государственной аккредитации 

образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность

Блок-схема последовательности действий 

при ведении реестра свидетельств, предоставлении 

информации из реестра свидетельств















Прием заявлений от образовательных учреждений на проведение экспертизы 





Подготовка проекта графика 


 проведения экспертизы





Утверждение графика и размещение 


 в сети Интернет





Внесение информации в базу данных 


для включения в график государственной аккредитации 





Направление заявителям писем 


 об отказе во включении 


в график с указанием мотивированной причины отказа








Прием заявлений от образовательных учреждений на проведение экспертизы 





Прием, регистрация и проверка


 комплекта документов на экспертизу (материалы по самообследованию ОУ)





Подготовка к проведению экспертизы





 Подготовка проекта приказа о проведении экспертизы (подбор экспертов)








Проведение экспертизы 








Подготовка перечня образовательных программ 





Подготовка заключения по экспертизе





Подготовка приказа об итогах 


проведения экспертизы





 Выдача ОУ копии заключения по экспертизе с приложением программ подготовки, соответствующих требованиям ГОС





А











Прием, регистрация и проверка комплекта документов 





Включение заявителя 


в перечень заявителей 


для рассмотрения АК





Формирование аккредитационного дела 





Подготовка на основе аккредитационного дела представления организации, филиала, новых образовательных программ 


к рассмотрению на заседании Аккредитационной коллегии (АК); 





Формирование повестки заседания АК





А











Подготовка проекта решения АК











Рассмотрение вопроса на заседании АК











Оформление и утверждение протокола заседания АК











Подготовка проекта приказа Гособрнадзора РС (Я) об утверждении решения АК, рассмотрение проекта приказа руководителем 


Гособрнадзора РС (Я)














не соответствует решению АК








Решение 


руководителя Гособрнадзора РС (Я)





коллегии








Внесение изменений 


в проект приказа Гособрнадзора РС(Я)





соответствует решению АК








решение 


о государственной аккредитации





Оформление 


и выдача заявителю свидетельства 


и (или) приложения 


к нему





решение о направлении 


в организацию предписания 


об устранении несоответствий 


и (или) нарушений








решение о проведении мероприятия по контролю 


в форме выездной проверки с целью проверки сведений, представленных заявителем 








решение об отказе 


в государственной аккредитации





Направление 


предписания 


(в рамках исполнения государственной функции 


по осуществлению контроля за качеством образования)








Направление заявителю письма Гособрнадзора РС (Я) об отказе 


в государственной аккредитации





Проведение мероприятия 


по контролю (в рамках исполнения государственной функции 


по осуществлению контроля 


за качеством образования)








Прием, регистрация и проверка комплекта 


документов 





Дополнение аккредитационного дела





Подготовка приказа Гособрнадзора РС (Я)


о переоформлении свидетельства 


и (или) приложения к нему 





Оформление и выдача заявителю свидетельства 


и (или) приложения к нему





Прием, регистрация и проверка комплекта документов 





Дополнение аккредитационного дела





Включение заявителя 


в перечень заявителей 


для рассмотрения АК





Формирование повестки заседания АК





Подготовка на основе аккредитационного дела информационно-аналитических материалов для рассмотрения на заседании АК; 





Поступление отчета по 


исполнению замечаний














Подготовка проекта решения АК











Рассмотрение вопроса на заседании АК











Оформление и утверждение протокола заседания АК











Подготовка проекта приказа Гособрнадзора РС (Я)


об утверждении решения АК, рассмотрение проекта приказа руководителем Гособрнадзора РС (Я)














Решение 


руководителя Гособрнадзора РС (Я)





коллегии








Не соответствует решению АК








Внесение изменений 


в проект приказа Гособрнадзора РС(Я)





соответствует решению АК








об отказе в возобновлении действия свидетельства 








о возобновлении действия свидетельства








о проведении мероприятия 


по контролю в форме выездной проверки с целью проверки сведений, представленных организацией 





Направление письма Гособрнадзора РС (Я)


об отказе в возобновлении действия свидетельства 





Проведение мероприятия по контролю (в рамках исполнения государственной функции по осу-ществлению контроля за качеством образования)





Направление письма Гособрнадзора РС(Я)


о возобновлении действия свидетельства 








Получение информации, подлежащей 


внесению в реестр свидетельств





Внесение сведений в реестр свидетельств











Поступление запроса на получение информации из реестра свидетельств





нет








Выдача информации из реестра свидетельств возможна





да





Направление заявителю письма о невозможности предоставления информации 


из реестра свидетельств








Идентификация записи в реестре свидетельств, 


к которой относится запрос





Направление заявителю 


соответствующих сведений 








� Для основных образовательных программ профессионального образования.


� Для дополнительных образовательных программ профессионального образования.
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