Образец
Опись документов, представленных для получения лицензии 

на право ведения образовательной деятельности
(формы документов утверждены приказом Министерства образования и науки РФ от  03.09.2009 г. № 323)

(полное наименование образовательного учреждения (организации)
	№

пп
	Состав документов
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности, согласованное с учредителем  (приложение  № 1 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	

	2.
	Копия Устава (прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	

	3.
	Копия утвержденного в установленном порядке Положения о филиале 
(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, для соискателей лицензий, имеющих филиал или филиалы)
	

	4.
	Копия положения об  образовательном подразделении (прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, для научных организаций или иных организаций, имеющих образовательное подразделение, ведущее профессиональную подготовку)
	

	5.
	Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом) 
	

	6.
	Копия Свидетельства о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе 
(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	

	7.
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам 

(приложение  № 3 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	

	8.
	Копии документов подтверждающих наличие у соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, в том числе объекты физической культуры и спорта, условия обеспечения обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием на заявленный срок действия лицензии 

(с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом)
	

	9.
	Заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего проведение экспертной оценки учредителем государственного или муниципального учреждения последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (для соискателей лицензии, арендующих помещения для организации учебного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющегося объектом социальной  инфраструктуры для детей)
	

	10.
	Заключение органа, осуществляющего государственный пожарный надзор о соответствии зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для ведения образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям (подлинник, на все адреса, по которым  осуществляется образовательная деятельность)
	

	11.
	Копия Заключения органа, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор на все адреса, по которым  осуществляется образовательная деятельность (заверенная нотариально)
	

	12.
	Доверенность организации (если документы сдает уполномоченное лицо организации)
	

	13.
	Копия платежного документа об уплате госпошлины
	

	14.
	Опись документов, представленных для получения лицензии
	

	15.
	Общее количество листов в деле
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительно представляются копии предыдущей лицензии с приложением и  свидетельства о государственной  аккредитации в соответствии с пунктом 19 Положения о лицензировании образовательной деятельности для определения формы проведения экспертизы (с выездом или документарно)
	


За предоставление недостоверных или искаженных сведений соискатель лицензии несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Лицензия выдается при предъявлении копии платежного документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление лицензии (2600 рублей).
Руководитель соискателя лицензии                                _______________ (__________________________________)

                                                                                                                                      подпись                                      Ф.И.О.
Опись документов, представляемых  образовательными учреждениями для получения 
лицензии  на право ведения образовательной деятельности

(формы документов утверждены приказом Министерства образования и науки РФ от  03.09.2009 г. № 323)

(полное наименование образовательного учреждения (организации)
	№

пп
	Состав документов
	Кол-во

листов
	Отметка о наличии

	1.
	Заявление о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности, согласованное с учредителем  (приложение  № 1 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	
	

	2.
	Копия Устава (прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	
	

	3.
	Копия утвержденного в установленном порядке Положения о филиале 

(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, для соискателей лицензий, имеющих филиал или филиалы)
	
	

	4.
	Копия положения об  образовательном подразделении (прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом, для научных организаций или иных организаций, имеющих образовательное подразделение, ведущее профессиональную подготовку)
	
	

	5.
	Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом) 
	
	

	6.
	Копия Свидетельства о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	
	

	7.
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам 

(приложение  № 3 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	
	

	8.
	Копии документов подтверждающих наличие у соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, в том числе объекты физической культуры и спорта, условия обеспечения обучающихся, воспитанников и работников питанием и медицинским обслуживанием на заявленный срок действия лицензии 

(с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом)
	
	

	9.
	Заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего проведение экспертной оценки учредителем государственного или муниципального учреждения последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (для соискателей лицензии, арендующих помещения для организации учебного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющегося объектом социальной  инфраструктуры для детей)
	
	

	10.
	Заключение органа, осуществляющего государственный пожарный надзор о соответствии зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии для ведения образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям (подлинник, на все адреса, по которым  осуществляется образовательная деятельность)
	
	

	11.
	Копия Заключения органа, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор на все адреса, по которым  осуществляется образовательная деятельность (заверенная нотариально)
	
	

	12.
	Доверенность организации (если документы сдает уполномоченное лицо организации)
	
	

	13.
	Копия платежного документа об уплате госпошлины
	
	

	14.
	Опись документов, представленных для получения лицензии
	
	

	15.
	Общее количество листов в деле
	
	

	
	
	
	

	
	Дополнительно представляются копии предыдущей лицензии с приложением и  свидетельства о государственной  аккредитации в соответствии с пунктом 19 Положения о лицензировании образовательной деятельности для установления формы проведения экспертизы (с выездом в учреждение или документарно)
	
	


ДОКУМЕНТЫ СДАЛ

	Фамилия, Имя, Отчество и Должность уполномоченного лица соискателя лицензии,  контактный телефон
	ДАТА 
	ПОДПИСЬ

	
	
	


	Дата поступления документов 
	

	Регистрационный номер дела по книге учета поступивших документов 
	

	Документы принял


	


