Образец
Опись документов, представленных для переоформления лицензии
в случае изменения места нахождения 
(формы документов утверждены приказом Министерства образования и науки РФ от  03.09.2009 г. № 323)
полное наименование образовательного учреждения (организации)
	№

пп
	Состав документов
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление о переоформлении лицензии на право ведения образовательной деятельности, согласованное с учредителем  
(приложение  № 1 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	

	2.
	Копия Устава 
(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	

	3.
	Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом) 
	

	4.
	Копия Свидетельства о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	

	5.
	Копия распорядительного документа на основании которого проведены мероприятия по изменению  места нахождения  образовательного учреждения, заверенная учредителем
	

	6.
	Заключение органа, осуществляющего государственный пожарный надзор о соответствии установленным законодательством Российской Федерации требованиям к зданиям, строениям  и помещениям по  новому  адресу для ведения образовательной деятельности (подлинник)
	

	7.
	Копия Заключения органа, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор на новый адрес, по которому  осуществляется образовательная деятельность (заверенная нотариально)
	

	8.
	Копия документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление лицензии  (200 рублей)
	

	9.
	Доверенность организации (если документы сдает уполномоченное лицо организации)
	

	10.
	Лицензия и приложение к ней (подлинник, копия)
	

	11.
	Опись документов, представленных для получения лицензии
	

	
	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ЛИСТОВ В ДЕЛЕ
	


За предоставление недостоверных или искаженных сведений соискатель лицензии несет ответственность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

Руководитель соискателя лицензии                                _______________ (____________________________)

                                                                                                       подпись                                               Ф.И.О.

Опись документов, представленных для переоформления лицензии

в случае изменения места нахождения 
(формы документов утверждены приказом Министерства образования и науки РФ от  03.09.2009 г. № 323)
полное наименование образовательного учреждения (организации)

	№

пп
	Состав документов
	Кол-во

листов
	Отметка о наличии

	1.
	Заявление о переоформлении лицензии на право ведения образовательной деятельности, согласованное с учредителем  

(приложение  № 1 к приказу Минобрнауки РФ от 03.09.2009 № 323)
	
	

	2.
	Копия Устава 

(прошитая, с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	
	

	3.
	Копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом) 
	
	

	4.
	Копия Свидетельства о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе 

(с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом)
	
	

	5.
	Копия распорядительного документа на основании которого проведены мероприятия по изменению  места нахождения  образовательного учреждения, заверенная учредителем
	
	

	6.
	Заключение органа, осуществляющего государственный пожарный надзор о соответствии установленным законодательством Российской Федерации требованиям к зданиям, строениям  и помещениям по  новому  адресу для ведения образовательной деятельности (подлинник)
	
	

	7.
	Копия Заключения органа, осуществляющего государственный санитарно-эпидемиологический надзор на новый адрес, по которому  осуществляется образовательная деятельность (заверенная нотариально)
	
	

	8.
	Копия документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за переоформление лицензии  (200 рублей)
	
	

	9.
	Доверенность организации (если документы сдает уполномоченное лицо организации)
	
	

	10.
	Лицензия и приложение к ней (подлинник, копия)
	
	

	11.
	Опись документов, представленных для получения лицензии
	
	

	
	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ЛИСТОВ В ДЕЛЕ
	
	


ДОКУМЕНТЫ СДАЛ

	Фамилия, Имя, Отчество и Должность уполномоченного лица соискателя лицензии,  контактный телефон
	ДАТА 
	ПОДПИСЬ

	
	
	


	Дата поступления документов 
	

	Регистрационный номер дела по книге учета поступивших документов 
	

	Реквизиты действующей лицензии, дата выдачи и срок действия
	

	Документы принял
	


